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CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1.1.  Quy ché quan tri noi bo cua Cong ty Cd phan Logistics Hang khong duoc xay
dung can cir theo Luat doanh nghiép, Luat ching khoan, Piéu Ié Cong ty va van
dung nhitng thdng Ié tot nhat vé quan tri va diéu hanh doanh nghiép phi hop Vi
diéu kién cua Viét Nam.

1.2.  Quy ché xac dinh nhitng nguyén tic co ban vé t6 chirc, quan tri va diéu hanh céc
hoat dong cua Cong ty C6 phan Logistics Hang khong, dam bao cac hoat dong
quan ly, diéu hanh cua Cong ty duoc phdi hop chit ch&, khoa hoc va thdng nhét,
g6p phan mang lai hiéu qua trong qué trinh hoat dong san xuét, kinh doanh bao vé
quyén va lgi ich hop phap cua co dong, Cong ty va huéng toi cac chuan muyc va
thong Ié tét nhat vé quan tri va diéu hanh doanh nghiép.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va déi tuwgng ap dung

2.1.  Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bo vé quan tri cong ty quy dinh céc noi dung vé
vai trd, quyén va nghia vu cua Pai hoi dong co dong, Hoi ddong quan tri, Tong
Giam ddc; trinh tu, thu tuc hop Pai hoi dong co dong; dé ctr, tng cir, bau, mién
nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam dbc
va cé4c hoat dong khac theo quy dinh tai Piéu Ié cong ty va cac quy dinh hién hanh
khac cua phap luat.

2.2.  Dbi twong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cac thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat, Tong Giam ddc, Trudng cac don vi, Ngudi dai dién vén, Giam
dbc/Pho Giam ddc Chi nhanh cia Cong ty va céc ca nhan lién quan trong viéc
quan Iy va diéu hanh cac hoat dong cua Cong ty.

2.3.  Giai thich thuat ngi/ tir viét tat:

2.3.1. ALS/Congty: La Cong ty C6 phan Logistics Hang khdng.

2.3.2. Ban Tong Giam dbc: Bao gom Tong Giam doc va cac Pho Tong Giam déc.

2.3.3. biéu lé: 1a diéu 1é cua Cong ty, bao gom moi stra doi duoc phé chuan hop I¢ tai
tirng thoi diém.

2.3.4. PHDPCPD: Pai hoi dong c6 dong Cong ty C6 phan Logistics Hang khéng.

2.3.5. Don vi: La cac Ban/Trung tam/Bo phan hoac twong duong cua Cong ty truc thuoc
su quan 1y diéu hanh tryc tiép cua Tong Giam dbc hodc Pho Téng Giam déc theo
su phan cong/uy quyén cua Tong Giam dc Cong ty.

2.3.6. HDQT: Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Logistics Hang khdng.

2.3.7. TGD: Tong Giam dbc Cong ty C6 phan Logistics Hang khéng.
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2.3.8. Luat Doanh nghiép: La Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH13 dugc Qubc hoi
théng qua ngay 17 thang 06 nam 2020

2.3.9. Nguoi quan ly céng ty: La Cha tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan
tri, Tong Giam déc, Pho Tong Giam ddc Cong ty.

2.3.10. Nguoi 6 lién quan: La ca nhan hoac t6 chirc dugc quy dinh tai Khoan 23, Diéu 4
Luat Doanh nghiép.

2.3.11. Ngudi ¢ thim quyén: La ngudi co quyén quyét dinh viéc thuc hién cac cong
viéc thuoc chirc nang nhiém vu cua Cong ty phu hop véi cac quy dinh tai Quy
ché nay.

2.3.12. Quan tri cdng ty: 1a hé thdng cac quy tic dé dam bao cho Céng ty duoc dinh
huéng diéu hanh va dugc kiém soat mot cach cd hiéu qua vi quyén loi caa co
d6ng va nhitng ngudi lién quan dén Cong ty.

2.3.13. “Ghi 4m, ghi hinh va luu trit dién ti” dugc quy dinh tai Diéu 15 Quy ché nay la
viéc luu gitr lai noi dung, dién bién cusc hop PHPCP duéi dinh dang cac &m
thanh, hinh anh ma két qua ctua n6 c6 thé 1am tai hién lai khdng gian, thoi gian,
dién bién da xay ra trong quéa khtr cua cudc hop PHDCD.

2.3.14. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu tdi mot hoic mot sé diéu khoan hoic van
ban phap luat s& bao gdm ca nhiing stra doi bo sung hodc vin ban thay thé cac
van ban do.

CHUONG II. CO PONG VA THUC HIEN CAC QUYEN CUA CO PONG

Piéu 3. Quyén ciia co dong

C6 dong co cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 12 va Biéu 13 biéu ¢ Cong ty,

Luat doanh nghiép va cac quy dinh khéc lién quan.

Picu 4. Poi xir cong bing giira cac c6 dong

4.1.  Mai c6 phan cua cing mét loai déu tao ra cho c6 dong so hiru nd cac quyen,

nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty c6 céc loai ¢6 phan wu dai,
c4c quyén va nghia vu gin vai cac loai ¢o phan wu dai duoc cong bd day di cho
c4c cd dong va phai dugc PHPCP thong qua.

4.2.  CO dong 16n khong duoc loi dung uu thé caa minh gay ton hai dén cac quyén va
loi ich cuia Cong ty va cua cac co dong khac.

4.3.  Congty xay dung co ché lién lac thuong xuyén véi cac ¢ dong.
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Piéu 5. C6 dong yéu cau cung cip thdng tin

Cb dong va nhom cb dong co yéu cau xem xét, tra cau va trich luc céc théng tin theo quy

dinh tai Diéu 11 Diéu 1é Cong ty s& thyc hién theo trinh ty nhu sau:

Cb dong yéu cau xem xét, tra cau, trich luc hoic sao chup Piéu 18, s6 bién ban hop Pai

hoi dong co dong va cac nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong c6 thé giri yeu cau bang

van ban hoic lién hé truc tiép véi Thu ky Cong ty dé duoc cung cap tai liéu. Cong ty cd

thé guri trich luc, ban sao chup céc tai liéu trén cho co déng bang duong buu dién hoic

qua email theo yéu cau cua c6 dong.

Piéu 6. Cung cap thong tin cho c6 dong

6.1.  Congty tao diéu kién dé c6 dong co thé nhan duoc thdng tin chinh thac tir Cong
ty mot cach nhanh chéng, chinh xéac.

6.2. Théng tin cua Cong ty duoc cung cap cho cd dong thong qua cac kénh sau:

6.2.1. Website chinh thac caa Cong ty;

6.2.2. Thong tin dugc béo cdo, céng b chinh thirc theo quy dinh cua phap luat vé bao
cdo, cong bd thong tin;

6.2.3. Thong céo bao chi cua Céng ty;

6.2.4. Phét ngdn cua ngudi dai dién theo phép luat, nguoi dugc uy quyén cong b
thong tin;

6.2.5. Céc bao cdo, van ban khac chinh thic phat hanh cho ¢ dong.

CHUONG III: TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI
CUQC HQP PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 7. Quyét dinh triéu tip hop PHPCD

7.1.  Can ct vao tham quyeén triéu tap hop DPHDPCD theo quy dinh tai Piéu 13 Diéu I¢
Cong ty, ngudi triéu tap hop PHPCP phai ban hanh quyét dinh bang vin ban
yu cau triéu tap hop PHPCD va thong bao cho cac dbi twong lién quan.

7.2.  Nguoi triéu tap hop DPHDCD phai thanh Iap Ban to chic Cudc hop dé thuc hién
cac hoat dong phuc vu cudc hop.

Pi¢u 8. Chuin bi hop PHPCP

Nguoi triéu tap hop DPHDPCD phai thuc hién cac cong viéc chuan bi cho cudc hop

DHDCDP theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Biéu 1é Cong ty.
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Piéu 9. Lap danh sach co dong c6 quyén du hop

Nguoi triéu tap hop PHPCP phai chuan bj danh sach c6 déng du diéu kién tham gia va

biéu quyét tai Dai hoi theo mau FO1/DHDCD/2020/01 dya trén sb dang ky cb dong cua

Cong ty. Danh sach c6 dong c¢6 quyén du hop PHPCD duoc lap khong qua mudoi (10)

sém-hen-5 ngay truéc ngay giri gidy moi hop DPHPCP. Cong ty phai céng b théng tin

vé viéc lap danh sach c6 dong co quyén tham du hop Dai hoi ddng ¢ dong tdi thiéu 20

ngay trude ngay dang ky cudi cung.

Pi¢u 10. Moi hop PHPCD

10.1.  Ngudi tridu tap hop PHPCP phai gui thong bao moi hop dén tat ca cac ¢ dong
cd quyén du hop theo quy dinh tai diém f khoan 2 Biéu 17 Diéu 1¢ Coéng ty.
Théng bdo mai hop phai ¢ tén, dia chi tru so chinh, ma sé doanh nghiép; tén,
dia chi thuong trd cua cd dong, thoi gian, dia diém hop, cac loai gidy to cb
dong/ngudi duoc Gy quyén phai mang theo dé ching minh nhan than va nhiing
yéu cau khac doi véi ngudi du hop.

10.2. Thong bao mai hop phai dugc giri kem theo céc tai li¢u theo quy dinh tai khoan
3 Picu 17 Diéu lé Cong ty.

10.3.  Viéc gui tai lieu hop theo thdng bdo moi hop cé thé duoc thuc hién bing
phuong thiic dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty quy dinh tai khoan 3
Diéu 17 biéu I¢ Cong ty.

Pi¢u 11. Thue hién quyén tham dw hop PHPCP

11.1.  Cb dbng c6 thé tryc tiép tham du hop DPHDCD hoic uy quyén cho mot hoic mot
s6 ca nhan, t6 chuc khac tham du hop bang van ban hoic du hop théng qua mot
trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 11.2 Piéu nay. Vin ban uy quyén dugc
lap theo quy dinh cua phap luat vé dan sy va phai néu rd tén cb dong ty quyén,
tén ca nhan, to chic duoc Gy quyén va sé luong co phan dugc ay quyén, noi
dung ay quyén, pham vi iy quyén, thoi han ty quyén, chir Ky cia bén ty quyén
va bén duogc ay quyén. Co dong co thé tham khao mau FO2/DPHPCD/2020/01
dugc ban hanh theo Quy ché nay.

11.2.  Cb dong duoc coi la tham du va biéu quyét tai cusc hop DPHPCPD trong trudng

hop sau day:

11.2.1. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
11.2.2. Uy quyén cho ca nhan, t6 chirc khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

11.2.3. Tham dy va biéu quyét thdng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac
hinh thace dién tir khéc;

11.2.4. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua giri thu, fax, thu dién tu.
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Pic¢u 12. Piing ky trudc khi dién ra cuéc hop PHPCD

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

Vo ngay to chac hop Pai hoi ¢d dong va trudc thoi diém khai mac, cac co dong/
ngudi duoc uy quyén tham du hop DPHDCD phai ding ky ¢ dong tham du hop.
Cb dong du hop trén thyc té phai xuat trinh Gidy chitng minh nhan dan/Thé cin
cudc cdng dan/Ho chiéu, giay t& chitng minh viéc nhan chuyén nhuong c6 phan
ciia Codng ty, nhan thira ké, gidy uy quyén va cac gidy to khac ching minh quyén
tham du cudc hop PHPCP (néu cb). Ban to chic cudc hop sé kiém tra tu cach co
déng bang cach dbi chiéu danh sach c6 dong co quyén du hop va cac thong tin cb
déng cung cap. C6 dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén cua c6 déng s& phai
ky vao Danh sach ¢ dong tham du hop PHPCP dé 1am co s¢ xac nhan viéc
tham du hop. Viéc diéu chinh théng tin sai léch lién quan dén c6 dong s& duoc
tién hanh trong qua trinh kiém tra tu cach c6 dong (néu co).

Trong qué trinh ding ky co dong tham du hop, mdi ¢ dong hoic nguoi duoc Gy
quyén dugc nhan mot Thé biéu quyét theo mau FO3/DPHDCH/2020/01 va Thé bau
thanh vién HPQT/BKS theo mau F12/DHDCDH/2020/01 trong trudng hop
DHDCD tién hanh bau thanh vién HDQT/BKS.

Pbi véi truong hop co dong ay quyén, ngudi nhan Gy quyén phai xuat trinh Gidy
uy quyén phi hop véi quy dinh phép luat dan su. Ban té chuc sé thu lai Gidy uy
quyén caa nguoi dugc uy quyén va luu gilt Gidy ay quyén trong ho so cudc hop.

Truong hop, ¢6 déng c6 nhidu hon mot nguoi 1 dai dién theo uy quyén tham duy
cudc hop thi trong Gidy uy quyén phai ghi rd s6 c6 phan dugc quyén biéu quyét
cua timg nguoi dai dién theo uy quyén.

Pén gio khai mac cudc hop theo théng bao moi hop ma sb ¢6 dong ding ky theo
khoan 12.1 Piéu 12 Quy ché nay khéng du so véi tong sé ¢ dong co quyén du
hop, nhung van du diéu kién tién hanh cudc hop theo Khoan 1, Diéu 18 Piéu I¢
Cong ty thi ngudi triéu tap hop quyét dinh bat dau cudc hop. Truong hop sé ¢b
déng dang ky voi ty 1& c6 phan khong du dé tién hanh cudc hop thi ngudi triu tap
cudc hop quyét dinh Iui thoi diém khai mac va gia han thoi gian dang ky du hop.
Sau thoi diém gia han ma van khong du diéu kién tién hanh hop thi nguoi triéu
tap hop thuc hién theo Khoan 2 Biéu 18 Piéu I¢ Cong ty. Trong trudng hop cudc
hop triéu tap 1an 2 van khong duoc tién hanh do khong du diéu kién theo quy
dinh, ngudi triéu tap cudc hop phai thdng béo cho cd dong co6 mat tai cudc hop va
lay y kién biéu quyét dé chuyén cudc hop sang thoi diém khéc theo quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 18 Diéu 1é Céng ty.

Co dong hoic nguoi duoc uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac
dugc dang ky va co quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky theo quy
dinh tai khoan 6 Diéu 19 Piéu I¢ Cong ty. Chu toa khong duoc ding cudc hop dé
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cho nhitg nguoi dén mudn ding ky. Trong trudng hop nay, hiéu luc cua nhitng
noi dung da duoc biéu quyét trude do6 khdng thay doi.

Piéu 13. Tién hanh hop PHPCPD va biéu quyét

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu dugc thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 19 Biéu Ié Cong ty.

Chu toa c6 thé dé& cir thém nhan su phd hop dé tham gia Poan Chu tich va gitp
chu toa diéu hanh phién hop dé Pai hoi thong qua.

Duéi su chu tri cua chu toa DPHDPCD, Pai hoi thong qua Chuong trinh, Quy ché
lam viéc cua DPai hoi.

Chu toa chi dinh nhan sy Ban kiém tra tu cach c6 dong. Ban kiém tra tu cach cd
dong phai bao cao két qua Kiém tra tu cach c6 dong tai thoi diém khai mac cudc
hop theo mau FO5/DHPCPH/2020/01 va xac dinh tinh hop phap ctia cudc hop theo
quy dinh cua phép luat.

Céc béo céo vai myc dich trinh DPHPCPD thong qua phai dugc thé hién duéi dang
To trinh dé Pai hoi quyét dinh thong qua. Nguoi triéu tap hop ciing c6 thé trinh
cac van dé thuoc tham quyén theo quy dinh cua phap luat va Diéu lé Cong ty dé
Pai hoi thong qua.

Céc co dong, dai dién theo uy quyén cua cb dong khi téi du hop PHPCPD, sau khi
nghe béo céo vé cac noi dung can thdng qua, s& clng thao luan va biéu quyét theo
tirng véan dé trong noi dung chuong trinh. C6 dong mudn phat biéu co thé gio tay
dé nghi duoc phat biéu.

Céch thirc biéu quyét: Pai hoi biéu quyét thong qua cac noi dung: Bau Ban kiém
phiéu; Chuong trinh hop va Quy ché cudc hop, cac Bién ban va Nghi quyét hop
PHDCP va biéu quyét thong qua cac bao céo/td trinh tai Pai hoi bang hinh thuc
gio thé biéu quyét.

13.7.1.Chu toa s& hoi ¥ kién cua Co dong (hoic nguoi dai dién theo uy quyén) ddi voi

ting van dé theo trinh tu: khong tan thanh, tan thanh, khéng cé y kién. Cac ¢
dong (hodc nguoi dai dién theo uy quyén) biéu quyét bang cach gio Thé biéu
quyét thé hién y kién biéu quyét.

13.7.2.Viéc xac dinh két qua biéu quyét dugc tién hanh bang cach Ban kiém phiéu s&

dém lan luot s6 thé tan thanh, khong tan thanh, khong ¢ y kién.

13.7.3.Truong hop Co dong tham du hop sau khi Pai hoi da biéu quyét mot sé noi dung

trong chuong trinh hop thi C6 dong d6 chi biéu quyét cho cac noi dung con lai.
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13.7.4.Truong hop C6 dong dd tham du cudc hop, sau d6 roi cudc hop trude khi biéu
quyét cac noi dung con lai thi ddng nghia voi viéc C6 dong d6 tan thanh véi céc
noi dung dugc dé nghi biéu quyét sau thoi diém Co6 dong do6 roi cudc hop.

13.7.5.Truong hop Co6 déng khong gio Thé biéu quyét ca ba lan xin y kién (tan thanh,
khong tan thanh, khdng c6 y kién) ddng nghia véi viéc tan thanh noi dung do.

13.8. Diéu kién dé nghi quyét duoc thong qua duoc quy dinh tai Diéu 20 Diéu 16 Cong
ty.

13.9. Viéc lay y kién cb dong bang van ban dé théng qua quyét dinh cia DPHPCPD thyc
hién theo mau FO4/NQ/2020/01 va duoc quy dinh tai Diéu 21 Diéu 1é Coéng ty.

Pi¢u 14. Thong bao két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu s& kiém tra va tong hop két qua kiém phiéu theo miu FO6/NQ/2020/01

va bao cdo Chu toa két qua cua tirng van dé. Két qua kiém phiéu s& dugc Ban kiém phiéu

cong b sau khi tién hanh biéu quyét va truéc khi két thic phién hop, dugc ghi vao Bién

ban hop PHDCD.

Pié¢u 15. Bién ban hop PHPCD

Cudc hop PHDPCD phai dugc ghi bién ban theo mau FO7/NQ/2020/01 va c6 thé duoc

ghi @m hoac ghi hinh va luu gitt dudi hinh thuce dién tor khac. Noi dung bién ban hop

DHDCD, ngdn ngir dugc sir dung trong bién ban hop PHDPCD, céch thuc va thoi han

lap, gtri bién ban hop PHPCP dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 22 Piéu 1é Cong

ty.

Pi¢u 16. Ghi 4m, ghi hinh va lru trir dién tir ni dung hop PHPCD

16.1. Cudc hop BPHDCD cob thé duoc ghi am, ghi hinh va luu trit dudi hinh thic dién
tir. Viéc Iuu trir dudi dang ndy nham muc dich cung cap bang chiing cua céac dién
bién tai cuoc hop PHDCD va bién ban ciia cudc hop.

16.2. Céac co dong tham du hop PHDPCD c6 thé thuc hién ghi 4m, ghi hinh va luu trit
dién tir noi dung hop BPHBCD phuc vu cho muc dich tham khao.

16.3. Truong hop Ban to chirc Pai hoi tién hanh viéc ghi 4m, ghi hinh va luu trir dién tir
dién bién cuoc hop PHDPCPD thi ban ghi/luu ciia Ban t6 chic duoc st dung nhur
ban chinh thirc cua cudc hop. Chu toa cua cudc hop phai thdng béo tai Pai hoi vé
viéc ghi am, ghi hinh va luu trit dién tir noi dung cudc hop.

16.4. Ban ghi am, ghi hinh va luu trir dién tir noi dung cudc hop DPHPCP khong bit
budc phai duoc cdng bd. Trong trudong hop cb dong cua Cong ty yéu cau cung cap
hoac trich luc, ngudi tridu tap cudc hop cé trach nhiém cung cap theo ding quy
dinh cua phap luat va Diéu 1é cua Cong ty.
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16.5. Ngudi triéu tap cudc hop DPHDCD c6 trach nhiém td chire luu trit ban ghi am, ghi
hinh va luu trir dién t ndi dung cudc hop Pai hoi nhu mot dang hd so cude hop.

Piéu 17. Nghi quyét PHDCD

Nghi quyét PHPCD phai duoc 1ap theo miu FO8/NQ/2020/01 va duogc thdng qua tai

phién hop PHDCD.

Pic¢u 18. Thong bao nghi quyét va bién ban PHPCD ra cong chiing

Bién ban va nghi quyét cua cuéc hop PHDPCD phai duge thong bao dén cd dong co

quyén du hop bang hinh thirc ding tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi

han mudi lam (15) ngay ké tir ngay nghi quyét cudc hop PHPCP dugc thdng qua.

CHUONG IV: TRINH TV, THU TUC PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN
NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM
SOAT

Piéu 19. Tiéu chuén va diéu kién 1a thanh vién HPQT

Thanh vién HPQT phai c6 céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

19.1 Khéng thudc ddi twong quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 cua Luat nay;

19.2 C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh cua cong ty va khong nhat thiét phai 1a co dong cuia cong
ty, trir truong hop Piéu Ié cong ty ¢ quy dinh khéc;

19.3 Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty c6 thé dong thoi la thanh vién Hoi dong quan
tri cua cong ty khac.

Piéu 20. Quyén va nghia vu caa thanh vién Héi dong quan tri

20.1 Thanh vién Hoi dong quan tri c6 day da cac quyén theo quy dinh caa Luat Ching
khoén, phap luat lién quan va Piéu & cong ty, trong d6 cd quyén dugc cung cap céc
théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua coéng ty va cua cac
don vi trong cong ty theo quy dinh tai Diéu 159 Luat Doanh nghiép.

20.2. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty va cac
nghia vu sau:

a) Thuc hién cac nhiém vu cia minh mét cach trung thuc, can trong vi lgi ich cao nhat
ctia c6 dong va cua cong ty;

b) Tham du day du céc cudc hop cua Hoi ddng quan tri va cd y kién vé cac van dé duoc
dua ra thao luan;

c) B4o céo kip thoi, day du véi Hoi dong quan tri cac khoan thi lao nhan dugc tir cac
Cong ty con, cdng ty lién két va cac td chic khac;
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d) Bao cdo Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhat cac giao dich giita cong ty, cong ty
con, cong ty do cong ty dai ching nam quyén kiém soét trén 50% trg 1én vén diéu 1 voi
thanh vién Hoi dong quan tri va nhitng nguoi ¢6 lién quan cua thanh vién d6; giao dich
gitta cdng ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quan tri 1a thanh vién sang lap
hoic 1a nguoi quan Iy doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhat trudc thoi diém
giao dich;

d) Thuc hién cong b thdng tin khi thuc hién giao dich cd phiéu cua cong ty theo quy
dinh cua phap luat.

20.3. Thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap phai lap bao céo danh gia vé hoat dong cua
Hoi ddng quan tri.

Piéu 21. Tiéu chuén va diéu kién 1a thanh vién BKS
Thanh vién BKS phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

21.1. C6 ning lyc hanh vi dan sy day du, khdng thudc d6i twong theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 17 cua Luat Doanh nghiép;

20.2. Pugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
luat, quan tri kinh doanh hoic c6 trinh d6 chuy&n mén, kinh nghiém va hiéu biét vé
hoat dong kinh doanh cia Cong ty va khéng nhat thiét phai 1a c6 dong hoic nguoi
lao dong cua Cong ty;

20.3. Khéng phai 14 ngudi c6 quan hé gia dinh cua thanh vién HPQT, Téng Giam dbc va
nguoi quan ly khac cua Cong ty.

20.4. Khong duoc giir cac chire vu quan ly ctia Cong ty tir pho trudng Ban/Phé Giam déc
Chi nhanh/Phé Giam déc Trung tam tro 1én.

20.5. Truong BKS phai c6 bang tét nghiép dai hoc tro 1én thuoc mot trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hozc chuyén
nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép hoic phai la ké
toan vién hozc kiém toan vién chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai
Cong ty.

20.6. Cac thanh vién BKS khong phai 1a nguoi trong bo phan ké toén, tai chinh cua Cong
ty va khong phai la thanh vién hay nhan vién cua Cong ty kiém toan doc lap dans
thue hién viée kiém toan cac béo céo tai chinh cua Cong ty trong 03 nam lién trudc
do.

20.7. C6 strc khoe, pham chat dao duc tdt, trung thuc va liém khiét.

Piéu 22. Trach nhiém cia Kiém soat vién

1. Tuén thi dang phap luat, Piéu 1 cong ty, nghi quyét Pai hoi déng c6 dong va dao duc
nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu duoc giao.
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2. Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mét cach trung thuc, can trong, tot nhat nham

bao dam lgi ich hop phap téi da cua cong ty.

3. Trung thanh véi loi ich cua cong ty va c6 dong; khong lam dung dia vi, chiic vy va sir

dung thdng tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cua cong ty dé tu loi hodc phuc

vu loi ich cua td chirc, c& nhan khac.

4. Nghia vu khac theo quy dinh cua Luét nay va Diéu & cong ty.

5. Trudng hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu ndy ma gay thiét hai cho

cong ty hodc ngudi khéc thi Kiém soat vién phai chiu trach nhiém ca nhan hoic lién doi

boi thuong thiét hai 6. Thu nhap va loi ich khac ma Kiém soat vién c6 dugc do vi pham

phai hoan tra cho cong ty.

6. Truong hop phat hién cd Kiém soat vién vi pham trong thuc hién quyén va nghia vu

duoc giao thi phai thdng béo bang vin ban dén Ban kiém soét; yéu cau ngudi ¢ hanh vi

vi pham cham dit hanh vi vi pham va khic phuc hau qua.

Piéu 23. Thong bao wng cir, dé cir thanh viéen HPQT, BKS

Khi phét sinh yéu cau bau thanh vién HPQT/ BKS, HPQT duong nhiém giri thdng bao

dén céc co dong vé viéc ung cir, dé cir thanh vien HDQT/BKS cung thoi diém véi thong

bao tridu tap hop PHPCPH. Noi dung téi thiéu cua thong béo tng cir, dé cir thanh vién

HPQT/BKS bao gom:

23.1  Tiéu chuan tng cu, dé cir thanh vién HDQT/BKS

23.2  S6 luong ngudi can bau.

23.3  Ho so tng cir, dé cir gom:

23.3.1 Pon dé cir theo miu FO09/NQ/2020/01 hoic don Gng ci theo mau

F10/NQ/2020/01,
23.3.2  So yéu ly lich theo mau F11/NQ/2020/01 (do ung cir vién ty khai);
23.3.3  Yéu cau vé cac ho so khac kém theo nhu: Ban sao Chitng minh nhan dan/Ho
chiéu/Thé can cudc cdng dan; Ban sao cac bang cap, ching chi chuy@n mén.

23.4  Thoi han két thic gui ho so tng cir, dé cu.

23.5  Thoi han céng b danh sach tng vién dap tng tiéu chuan.

Pi¢u 24. Quyén vng cir, dé cir thanh vién HDQT, BKS

24.1  Cb d6ng hoic nhom cb dong nam giit tir 5% tong sé co phan phd thong tré 18n
c6 quyén, dé cir cac tng vién HDQT/BKS theo quy dinh tai cac khoan 2 Biéu 25 va
khoan 1 Biéu 37 Piéu 1é cua Cong ty.

242 S6 lugng ung ctr viéen HPQT/BKS tbi thiéu phai bang sé lugng thanh vién
HPQT/BKS can bau. Trudong hop sé luong wng ctr vien HDQT/BKS it hon s6 luong
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thanh vién HDQT/BKS can bau, HDQT/BKS duong nhiém dé cir thém ung cir vién
cho du theo quy dinh. Cach thic dé cir cia HPQT/BKS duong nhiém phai dugc
cong bé rd rang va phai duge PHPCP thong qua trudc khi tién hanh dé cu.
Pic¢u 25. Thong tin wng cir vién thanh viéen HDQT/BKS
Can ctir don dé cir, ang cir thanh vién HDQT/BKS va cac hd so kém theo cua tng cu
vién, HDQT tiép nhan va lap danh sach cac wng cir vién, chuan bj phiéu bau, hom phiéu
va cac diéu kién can thiét khac PHPCP tién hanh bau tai cuoc hop PHPCP. Coéng ty
phai cdng bd thong tin lién quan dén cac ung vién thanh vién HDQT/BKS trén trang
thong tin dién tir caa Cong ty téi thiéu muoi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop
DHDCD theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 25 Diéu lé Cong ty.
Piéu 26. Cach thirc bau thanh vién HPQT/BKS
26.1  Viéc biéu quyét bau thanh vién HPQT/BKS thuc hién theo phuong thuc bau
don phiéu. Theo d6, mdi ¢6 dong/nguoi dugc uy quyen caa ¢d dong co tong so
phiéu bau twong ng véi tdng sé c6 phan s¢ hitu/duge ay quyén nhan véi sb
thanh viéen HDQT/BKS duoc bau. C6 dong/ngudi duoc iy quyén ¢ quyén don
hét tong sé phiéu bau caa minh cho mot hoiac mét sé @ng cir vién.

26.2  COng thtrc tinh nhu sau:

TONG SO | TONG SO CO PHAN SO SO THANH VIEN
PHIEU BAU HU'U/ PUQC UY QUYEN HPQT/BKS CAN BAU

Trong d6: S6 thanh vién HDQT/BKS can bau duoc DPHPCP thong qua trong chuong

trinh hop.

Pi¢u 27. Trinh tu va thi tuc bau thanh vién HDQT/BKS

27.1  Tai cuéc hop PHPCD, mdi c6 dong/nguoi dugc uy quyén cua cé dong duoc
phat mot to Phiéu bau thanh vién HDQT/BKS theo mau F12/NQ/2020/01 c6
dong dau cua Cong ty.

27.2  Co dong tién hanh bau thanh vién HPQT/BKS bang céch ghi cu thé sé luong
phiéu bau vao muc “Sé phiéu bau” ngay sau tén cac ¢ng vién can bau. Néu
khong bau cho ai thi ghi “0” vao muc “Sé phiéu bau”.

27.3  Trong trudng hop phai sira chita théng tin trong Phiéu bau, c6 dong/nguoi duoc
1y quyén cua cd déng dé nghi Ban kiém phiéu cung cip Phiéu bau méi va nop
lai Phiéu bau cii cho Ban kiém phiéu.

27.4  Phiéu hop 18

27.4.1 Phiéu bau theo mau in sin do Cong ty phat ra;
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27.4.2 Phiéu c6 déng dau Cong ty;

27.4.3 Phiéu khong bj tdy xo4, sta chira, khéng viét them noi dung khac ngoai quy
dinh cho phiéu bau;

27.4.4 Tbng “Sé phiéu bau” dugc co dong/ngudi dugc uy quyén bau cho cac tng cir
vién HPQT khong 16n hon “Téng sé phiéu bau” cua ¢ dong so hitu hoic dugc
1y quyén ghi trén phiéu bau.

27.5  Phiéu khdng hop 18

27.5.1 Phiéu khdng theo mau quy dinh va/hoac khéng c6 dau caa Cong ty;

27.5.2  Phiéu khong duoc ghi cac thong tin nhu khoan 27.2, Biéu 27 Quy ché nay;

27.5.3 Phiéu chira dung thong tin sai vé tén c6 dong/ngudi duoc ty quyén, tong sé ¢b
phan s& hitu hoic duoc ay quyén, téng sé phiéu bau;

27.5.4 Phiéu bi gach xo4, stra chira;

27.5.5 “Sé phiéu bau” dugc cd dong/ngudi duoc uy quyén bau cho céc tng cir vién
HPQT/BKS 16n hon “Téng sé phiéu bau” cua cd dong so hitu hoic duoc uy
quyén ghi trén phiéu bau;

27.5.6  Phiéu duoc nop sau thoi diém Ban kiém phiéu cong bd da két thuc viéc bo
phiéu.

Piéu 28. Cach thirc bo phiéu

28.1  Thuyc hién bo phiéu kin vao hom phiéu cia Ban to chic.

28.2  Trudng hop can stra chira thdng tin trén Phiéu bau trong qué trinh ghi phiéu, cb
dong/ngudi dugc ty quyén cua co dong dé nghi Ban kiém phiéu cap lai phiéu
méi va phai nop lai phiéu ci.

28.3  Viéc kiém phiéu phai duogc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic.

Piéu 29. Tring cir

Viéc xac dinh @ng cir vién tring cir thanh vién HDQT/BKS theo nguyén tic nhu sau:

29.1  Nguoi tring ctr thanh vién HDQT/BKS duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir
cao xudng thap, bat dau tir tng cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du
s6 thanh vién HDQT/BKS can bau. Sé phiéu bau cho tng cir vién tring cir phai
I6n hon khong (0).

29.2  Truong hop c6 tir 02 &ng ctr vién tré 18n dat cung sé phiéu bau nhu nhau cho
mét vi tri thanh vién HPQT/BKS cubi cung thi PHDCD sé tién hanh bau lai
trong s6 cac ung cir vién c6 sé phiéu bau ngang nhau cho dén khi bau dugc
thanh viéen HDQT/BKS cudi cuing.
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29.3  Truong hop s6 nguoi tring ctr khong du sb thanh vién HDQT/BKS can bau thi
PHPCPD tién hanh bau tiép 1an 2 trong s6 nhitng tng cir vién con lai. Néu két
qua bau 1an 2 van khong di s6 thanh vién HPQT/BKS can bau thi chu toa cudc
hop s& xin ¥ kién PHDCD dé bau lan 3 hoic dé khuyét thanh vién HDQT/BKS
dé bau bo sung trong cudc hop PHPCP gan nhat.

Piéu 30. Cac truong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT, thanh vién BKS
28.1.  Thanh vién HPQT bi mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hop sau:
28.1.1. Truong hop mién nhiém:
(i) Khdng con du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 19 Quy ché nay;
(ii) C6 don tir chirc va duoc DPHPCD chip thuén;
28.1.2. Truong hop bai nhiém:

(i) Khong tham gia cac hoat dong cia HPQT trong 06 thang lién tuc va trong thoi
gian nay HPQT khong cho phép thanh vién d6 vang mit (trr trudng hop bat
kha khang);

(i) Khong hoan thanh nhiém vu véi tu cach la thanh vién HDQT;

(iii) Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu ctia thanh vién HDQT
theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty;

(iv) Theo quyét dinh cia PHDCD.

28.3  Khi xét thy can thiét, Pai hoi dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi
déng quan tri; mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri ngoai
truong hop quy dinh tai khoan 29.1 va khoan 29.2 Diéu nay.

28.4 Thanh vién BKS bi mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hop sau:
28.1.3. Truong hgp mién nhigm:

(i) Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién BKS theo quy dinh tai
Piéu 21 Quy ché nay;

(ii) C6 don tir chirc va duoc PHPCPD chip thuén;
28.1.4. Truong hop bai nhiem:
(i) Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc dugc phan cong;

(iii) Khong thuc hién quyén va nghia vu cua thanh vién BKS trong 06 thang lién tuc
va trong thoi gian nay BKS khong cho phép thanh vién d6 vang mat (trir trudng
hop bat kha khang);

(i) Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu cia Kiém soat vién
theo qui dinh ctia Luat doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty.
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(iii) Theo quyét dinh cia PHDCD.

Piéu 31. Trach nhiém cia HPQT vé viéc mién nhiém, bdi nhiém thanh vién

HDQT/BKS

31.1  Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sé thanh vién HPQT bi giam qué mot phan
ba (1/3) hoic sé thanh vién BKS con lai it hon so véi s6 thanh vién BKS theo
quy dinh tai Biéu Ié Cong ty, HPQT phai triéu tap hop DPHPCD dé bau bd sung
thanh vién HDQT/BKS theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 14 biéu Ié Cong ty.

31.2  Truong hop khéc, tai cudc hop gan nhat, DPHDPCD bau thanh vién méi thay thé
thanh vién HPQT/BKS da bi mién nhiém, bai nhiém.

Pi¢u 32. Cong bd két qua bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT

Két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh viéen HDQT/BKS dugc thé hién trong Nghi

quyét caa cudc hop PHDCP va dugc cong bé theo quy dinh tai Diéu 18 Quy ché nay.

CHUONG V: TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI
Pi¢u 33. Cudc hop Hoi dong quin tri
Cudc hop Hoi déng quan tri duoc thuc hién theo quy dinh tai biéu 29 Piéu 1¢ Cong ty.
Piéu 34. Thong bao hop Hji dong quan tri

Théng bao hop Hoi ddng quan tri dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 29 biéu
I¢ Cong ty.

Picéu 35. Biéu quyét

Viéc biéu quyét trong cudc hop Hoi déng quan tri dugc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 5 Piéu 27 va khoan 8, 9, 10 Diéu 29 Diéu 1¢ Cong ty.

Picu 36. Bién ban va thong qua bién ban hop Hdi dong Quan tri

36.1  Cac cudc hop cua Hoi ddng Quan tri déu phai dwoc ghi bién ban va cd thé ghi
am, ghi va luu gitr dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng
Viét va co thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai, ¢ cac noi dung chi yéu sau:

36.1.1 Tén, tru sé chinh, ma s doanh nghiép.

36.1.2 Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop.

36.1.3 Thoi gian, dia diém hop.

36.1.4 Ho va tén ting thanh vién hop hoic ngudi duoc uy quyén du hop va céch thic
du hop; ho va tén céac thanh vién khéng du hop, ly do.

36.1.5 CAac van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

36.1.6 TOm tit phat biéu y kién cua tirng thanh vién du hop theo trinh ty dién bién cua

cuoc hop.
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36.1.7 K&t qua biéu quyét, trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh
va khong c6 y kién.

36.1.8 Cac van dé da duoc thong qua va ty 1é biéu quyét thong qua twong &ng.

36.1.9 Chir ky cua tat ca cac thanh vién hoic dai dién theo ay quyén du hop.

36.1.10 Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hgp quy din tai khoan
34.2 Diéu nay.

36.2  Truong hop chua toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu
duogc tat ca thanh vién khéac cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 day du
noi dung theo quy dinh tai khoan 36.1 Biéu nay thi bién ban nay c6 hiéu lyc.

36.3  Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing nguoi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac caa noi dung bién ban hop Hoi déng
quan tri.

36.4  Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nuéc ngoai c6 hiéu lyc phap 1y nhu
nhau. Trudng hop c6 su khac nhau vé noi dung giira bién ban bang tiéng Viét va
bang tiéng nudc ngoai thi noi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap
dung.

36.5  Céc tai liéu trién khai két qua cudc hop Hoi dong Quan tri (Bién ban, Nghi
quyét, quyét dinh va céc tai liéu khac) phai duogc luu trit tai try s¢ chinh cia Cong ty
trong thoi han it nhat 1a muoi (10) nam.

36.6  Chu tich Hoi dong Quan tri hodc Thu ky Cong ty c6 trach nhiém chuyén bién

ban hop va nghi quyét Hoi ddng Quan trj cho cac thanh vién Hoi dong Quan tri
(bao gém cac thanh vién du hop va céc thanh vién vang mat).

Piéu 37. Cong bd thong tin vé nghi quyét Hoi dong Quan tri

Cong ty cd trach nhiém cong b théng tin trong ndi bd cong ty va cho cac co quan hitu

quan (néu duoc yéu cau), hoic trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang

website cua cong ty theo trinh tu va quy dinh caa phap luat doanh nghiép va phép luat vé
ching khoan va thi truong ching khoan.

CHUONG VI. BO NHIEM, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN BAN
TONG GIAM POC
Piéu 38. Tiéu chuén thanh vién Ban Tong Giam ddc
38.1  Khéng thudc dbi tuwong khong duoc quan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai
Khoan 2, Piéu 17 Luat Doanh nghiép va cac quy dinh khac cia phap luat lién
quan.

38.2  Pép ting yéu cau tiéu chuan chac danh theo Ban mé ta céng viéc cua Cong ty.
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38.3  Dbi véi bd nhiém lan dau, phai dam bao do tudi dé dam nhiém vi tri it nhat mot
nhiém Ky tinh tir thoi diém duoc bd nhiém.
38.4  Doi véi truong hop dac biét khac, HDQT quyét dinh.

Pi¢u 39. Tham quyén b6 nhiém, mién nhiém, bii nhiém va théi han bé nhi¢ém thanh
vién Ban TGD

39.1  Ddivesi TGP
39.1.1 HDQT lya chon va bé nhiém maot thanh vién HPQT hoic thué mot nguoi khac
lam TGD, ddng thoi quyét dinh viéc mién nhiém, bai nhiém TGD.

39.1.2 Thoi han bd nhiém: La 03 nim/nhiém Ky hoic theo quyét dinh cia HPQT va c6
thé bd nhiém lai véi sé nhiém ky khong han ché.

39.2  Doi véi Pho TGD

39.2.1 Trén co s danh sach nhan sy do TGP trinh, HDQT xem xét bd nhiém, mién
nhiém, bai nhiém Pho TGD

39.2.2 Thoi han bo nhiém: La 03 nam/nhiém ky hoic theo dé nghi ciia TGP va c6 thé
duoc bo nhiém lai véi sé nhiém ky khong han ché.

Piéu 40. Ky va cham dirt hop dong véi thanh vién Ban TGP

40.1  Chu tich HPQT ky va cham dit hop dong lao dong voi TGD.

40.2 TGP ky va cham dut hop dong lao dong véi Phé TGD trén co s quyét dinh ciia

HDPQT.

Pi¢u 41. B6 nhi¢m lai

41.1  Thanh vién Ban Tong Giam dbc, duoc bd nhiém lai néu dap tng nhitng yéu cau sau:

41.1.1 Hoan thanh tét nhiém vu dugc giao trong nhiém ky dam nhan chuc vu;

41.1.2 Co du stc khoe dé tiép tuc hoan thanh nhiém vu;

41.2  Trong trudng hop dugc bd nhiém lai ma con duéi 3 nam dén tudi vé huu thi thoi
han nhiém ky duoc bd nhiém lai dugc tinh tir thoi diém bd nhiém lai dén thoi
diém vé huu.

41.3  Trinh ty, tha tuc bd nhiém lai

41.3.1 Sau muoi (60) ngay trudc thoi han két thic nhiém ky, thanh vién Ban Tong
Giam dbc phai chuan bi béo cao két thic nhiém ky trinh cdp c6 tham quyén dé
phuc vu cho viéc bd nhiém lai theo nguyén tic sau:

(i) Tong Giam ddc trinh bao céo t6i HDQT;

(ii) Ph6 Tong Giam dbc trinh béo céo téi Tong Giam dbc dé Tong Giam dbc tong
hop va trinh HPQT quyét dinh.
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Déi vai viéc bd nhiém lai Tong Giam dbc: Cham nhat trong thoi han 30 ngay
truéc ngay két thuc nhiém ky, HPQT xem xét quyét dinh viéc bd nhiém lai
Tong Giam dbc.

Déi véi viéc bd nhiém lai Phé Tong Giam ddc: Cham nhit trong thoi han 45
ngay trudc ngay két thic nhiém ky, Tong Giam dbc déanh gia qua trinh 1am viéc
cua nhitng ngudi ndy va trinh HDQT xem xét viéc bo nhiém lai. Trong thoi han
30 ngay trudc ngay két thdc nhiém ky, HDQT c6 trach nhiém quyét dinh viéc
bo nhiém lai Phé Téng Giam doc.

Picéu 42. Cac trwong hop bi mién nhi¢m, bii nhiém

Viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Tong Giam déc do HPQT quyét dinh. Cac
truong hop xem xét mién nhiém, bai nhiém gom:

42.1  Dbi véi Tong Giam déc:

42.1.1 Muc do hoan thanh chi tiéu BSC — KPI trong hai nam lién tiép dat dudi 75%;

42.1.2 Cong ty vi pham phép luat, dé lai hau qua nghiém trong hoic c6 hoat dong kinh
doanh tréi véi quy dinh caa phép luat;

42.1.3 Vi pham céc quyén va nghia vy cua Tong Giam déc duoc quy dinh tai Dicu 36
Piéu I¢ Cong ty gay thiét hai nghiém trong dén Cong ty.

42.1.4 Khéng c6 du trinh d6 va ning luc dap (ng yéu cau thyc thi chién lugc phét trién
va ké hoach kinh doanh cta Cong ty;

42.15 Lam mat doan két noi bo, anh huong nghiém trong dén uy tin, hinh anh cua
Cong ty;

42.1.6 Co don tu chuc;

42.1.7 Cham dut hop dong theo quy dinh cua phép luat;

42.1.8 Mat nang luc hanh vi;

42.1.9 Bi chét hoac bi tuyén b6 mat tich theo quy dinh cia phap luat.

422 Dbi véi Phé Tong Giam doc:

42.2.1 Muc do hoan thanh chi tiéu BSC — KPI trong hai nam lién tiép dat dudi 75%;

42.2.2 Vi pham céc quy ché, quy dinh ctia Cong ty, phap luat gay hau qua nghiém trong;

42.2.3 Loi dung vi tri cong tac dé muu loi c& nhan;

42.2.4 Khong du trinh d6, ning luc dé quan 1y don vi;

42.2.5 Co6 don tir chuc;

42.2.6  Cham dut hop dong lao dong theo quy dinh cua phap luat;

o , S6 hi¢u: PHPCP/2021/01
CONG TY CO PHAN “QUY CHE NQI BQ Ngay hiéu luc: .../.../2021
LOGISTICS HANG KHONG VE QUAN TRI CONG TY LAan sira doi: 02

Trang s6 21/28



ALS

42.2.7 Mit nang luc hanh vi;

42.2.8 Bi chét hoac bi tuyén b mat tich theo quy dinh ciia phap luat.

Djéu 43. Thong bAo bé nhiém, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Toéng Giam

doc

43.1  Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém
thanh vién Ban Tong Giam déc duoc HPQT thong qua, HPQT trién khai vin
ban quyét dinh b6 nhiém, mi&n nhiém, bai nhiém dén Téng Giam dbc.

43.2  Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay nhin dugc van ban quyét dinh bd nhiém,
mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Tong Giam doc dugc cdng bd, Tong
Giam dbc cd trach nhiém théng béo trong nodi bo va théng béo téi cac co quan,
don vi chire ning c6 lién quan (néu can).

CHUONG VII. PHOI HOP HOAT PONG GIUA HPQT, BKS VA TGP

Piéu 44. Mdi quan hé giira Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat

Hoi dong quan tri chiu sy giam sat ciia Ban kiém soat theo quy dinh cta Piéu 1& Cong ty
va phai tao di€u kién thun lgi cho Ban ki€m soat thuc thi nhiém vu.

Piéu 45. Trach nhiém bao cao cho Ban kiém soat

45.1  Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc, nguoi quan Iy
khac c6 trach nhiém cung cap day dua, chinh xac, kip thoi théng tin, tai liéu vé
cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh va giai trinh cho Ban kiém
Soat c4c van dé duoc Ban kiém soat yéu cau.

452  Thu ky Cong ty c6 trach nhiém sao gui cac quyét dinh cua Hoi ddng quan tri
cho Truong Ban kiém soat dé Ban kiém soat thuc hién nhiém vy caa minh.

Piéu 46. Tham gia ciia Ban kiém soat tai cac cudc hop Hoi dong quan tri

46.1  Chu tich Hoi déng quan tri ¢ trach nhiém moi dai dién Ban kiém soat tham gia
va phét biéu y kién trong cac cudc hop ciia Hoi dong quan tri.

46.2  Truong Ban kiém soat hoic thanh vién Ban kiém soat dugc uy quyén cua
Truéng Ban kiém soat c6 quyén tham dy cac cudc hop cua Hoi dong quan tri
sau khi théng bao cho Chu tich Hoi ddng quan tri vé sy tham du ciia minh.

Picéu 47. Phdi hop hoat dong giira HPQT va TGD

Sy phdi hop hoat dong gitta HDQT va TGP phai dwa trén nhitng nguyén tic co ban sau:

47.1.  DPam bao lgi ich caa cb dong, quyén loi hop phap cua nhitng ngudi lién quan va
Vi su phét trién bén viing ciia Cong ty.

47.2  Hop tac, doan két, hd tro 13n nhau, han ché téi da cac xung dot trong quan tri va
diéu hanh Cong ty.
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Dic¢u 48. Phdi hop giita HPQT va TGD trong viée quan ly, diéu hanh cac hoat dong
cia Cong ty

48.1

48.1.1
48.1.2
48.1.3
48.1.4
48.1.5
48.2

48.2.1

48.2.2
48.2.3
48.2.4
48.2.5

HDQT va TGP phai thuong xuyén lién hé chat ché véi nhau trong qua trinh
quan ly, diéu hanh Céng ty, dam bao tuén tha cac quy dinh cua phap luat va
Diéu 1é Cong ty, bao gém nhung khong gisi han & cac linh vuc sau:

Thuc hién céc du an dau tu, kinh doanh.

Vay/cho vay, huy dong cac ngudn vén.

Mua sdm cc tai san, hang hoa, dich vu.

Thanh Iy, nhuong, béan tai san ¢ dinh.

Quan tri cac ngudn luc tai chinh, nhan su va c4c van dé khéac theo Diéu 1& Cong ty.
TGP phai bao céo, trinh HDQT kip thoi dé quyét dinh trong trudng hop:

C6 dién bién anh huong 16n dén két qua kinh doanh, c6 déng, thi truong va
Cong ty.

Két qua kinh doanh khong nhu ké hoach gém: Thua 15, hiéu qua thap.
Thay d6i co cau t6 chic Cong ty.
Phat trién d6i ngii can bo quan Iy cap trudong don vi tré Ién.

Céc truong hop khac thudc tham quyén caa HPQT.

Piéu 49. Phéi hop gitta HPQT va TGP trong viéc td chire cic cude hop

49.1
49.1.1

49.1.2

49.2
49.2.1

49.2.2

Déi vai viéc t6 chac cudc hop DPHPCP thuong nién

HPQT phai thong bao cho TGP truéc téi thieu 30 ngay vé viéc phéi hop, chuan

bi c4c bao céo va sir dung céc ngudn lrc can thiét cho phién hop.

TGP c6 trach nhiém ban hanh vin ban chi tiét vé trinh ty, thu tuc hop va biéu
quyét tai cudoc hop PHPCD phi hop véi quy dinh cia phép luat, Biéu 1é Cong
ty va Quy ché nay.

Déi véi cudc hop HDQT

HPQT hop dinh ky mdi quy mét lan. Ngoai ra, HPQT t6 chirc hop bat thuong
trong cac trudng hop can thiét theo quy dinh tai Khoan 3 Biéu 29 biéu Ié Cong
ty.

HDQT c6 thé mdi TGD, Phé TGD hoic cac ca nhan khac tham du cudc hop va
yéu cau nhimg ngudi ndy chuan bi cac ndi dung nham lam rd cac van dé thudc
chuong trinh hop HPQT truéc 10 ngay dién ra phién hop. Nhitng nguoi dugc
HDPQT moi tham du hop (néu khdng phai 13 thanh vién HPQT) c6 quyén phét
biéu nhung khong duoc biéu quyét.
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49.2.3 TGD c6 quyén dé nghi HPQT t6 chic cudc hop nham giai quyét cac van dé
thudc tham quyén caa HPQT. Trong thoi han 7 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc dé nghi cua TGD, HPQT phai té chirc cudc hop theo quy dinh tai khoan 3,
4 Piéu 29 Diéu 1¢ Cong ty.

49.3  Dbi véi cac cude hop vai ca nhan/don vi trong Cong ty, cac Cong ty thanh vién,
co quan chtrc ning, d6i tac, khach hang: TGP cin ct tinh chat, noi dung cudc
hop béo cao HPQT dé HPQT cur thanh vién tham dy néu thiy can thiét.

Piéu 50. Phéi hop trong viéc trién khai thuc hién cic quyét dinh va nghi quyét HDQT

50.1  Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay quyét dinh hodc nghi quyét cia HPQT duoc
thong qua, HDQT c¢6 trach nhiém trién khai bang van ban cho TGP dé lam cin
ctr thuc hién.

50.2  Trong qua trinh t& chuc thuc hién cac quyét dinh, nghi quyét cia HPQT, néu
phét hién cac phat sinh khéng c6 lgi cho Céng ty thi TGP c6 trach nhiém béo
c4o ngay voi HPQT dé ¢ quyét dinh diéu chinh kip thoi. Trong trudng hop
HPQT khong thyc hién diéu chinh thi TGP van phai thuc hién cac quyét dinh
va nghi quyét cia HPQT, tuy nhién TGP c6 quyén bao luu nhiing kién nghi
hodc y kién cua minh. TGP ciing c6 quyén tir chéi thuc hién quyét dinh va nghi
quyét cia HDQT néu xét thay trai voi dinh cua phap luat, Biéu 1é Cong ty hoic
véi nghi quyét cia PHPCP. Trong trudng hop ndy, TGP phai thong béo cho
Ban kiém soat bang van ban, ddng thai chiu trach nhiém vé nhiing quyét dinh
cua minh trudc phap luat, PHPCD va HPQT.

50.3  HDPQT c6 trach nhiém giam sat d6i vai TGP trong viéc trién khai thyuc hién cac
quyét dinh va nghi quyét caa HPQT va DPHPCD nhiam dam bao tinh hiéu luc
cua cac quyét dinh va nghi quyét. Trong trudng hop phat hién sai pham, HDQT
c thé yéu cau TGD diung cac hoat dong trai véi quyét dinh, nghi quyét cua
HDQT va bHDCD.

Pi¢u 51. Phdi hop giai quyét cac y kién, kién nghi cia TGD

51.1  Dbi véi cac van dé can xin y kién quyét dinh cia HPQT, TGP lay y kién cua
HPQT bang cac td trinh hoic cong van dé nghi. HPQT c6 trach nhiém xir 1y va
tra 16i TGD trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan duoc to trinh hodc cong vin
cua TGD.

51.2  Pbi vai nhitng van dé can phai té chic hop HPQT dé quyét dinh, HPQT tra loi

TGD trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duogc cong van hoic to trinh Xin y
kién cua TGD.
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CHUONG VIII. NGAN NGUA XUNG POT LQI iCH

Pi¢u 52. Trach nhi¢m can trong, trung thwe va tranh cic xung dot vé quyén lgi ciia

Ngudi quan ly Cong ty

Nguoi quan ly Cong ty c6 trach nhiém can trong, trung thuc va tranh cac xung dot vé

quyén loi theo quy dinh tai Bidu 41 va DBiéu 42 Diéu 1é Cong ty khi thuc hién cac nhiém

vu cua minh.

Piéu 53. Pam bao quyén hop phap ciia cac bén c¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty

53.1  Cong ty tdn trong quyén lgi hop phap cua cac bén cé quyén loi lién quan dén
Cong ty bao gom ngan hang, chi ng, ngudi lao dong, ngudi tiéu ding, nha cung
cap, cong ddng va nhitng nguoi khac ¢é quyén loi lién quan dén Coéng ty.

53.2  Cong ty hop tac tich cuc voi nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan dén Céng ty
théng qua viéc:

53.2.1 Cung cap day du théng tin can thiét cho ngan hang va chu no dé gilp ho déanh
gia vé tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Cong ty va dua ra quyét dinh.

53.2.2 Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan téi loi ich cua ho thong qua lién hé
truc tiép v6i HPQT, Ban kiém soat, TGD.

53.3  Cong ty tuan tha cac quy dinh vé lao dong, méi trudng, hoat dong co trach
nhiém véi cong ddng va xa hoi.

CHUONG IX: PANH GIA HANG NAM, KHEN THUONG VA KY LUAT POI
VOI THANH VIEN BAN TONG GIAM POC

Pi¢u 54. Thim quyén danh gia thanh vién Ban TGP
Chua tich HPQT c6 tham quyén danh gia ddi véi:

541  TGD;

54.2  Pho TGD trén co s& dé xuat caa TGD.

Pi¢u 55. Khen thwéng thanh vién Ban TGP

55.1  Trudc ngay 15 thang 3 hang nam, HDQT va TGD thyuc hién danh gia can bo
theo tham quyén va giri két qua vé Thu ky Cong ty dé tong hop.

55.2 TGP c6 trach nhiém dé xuat hinh thirc va mic khen thuéng theo quy dinh cua
Cong ty.

55.3  Hinh thtrc va muc khen thudong duge HDQT quyét dinh cin ctr vao két qua thuc
hién cong viéc hang nim cua ting can bo, dam bao khuyén khich, dong vién
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thich dang ddi v6i ca nhan dat thanh tich, dong gop 16n vao su phat trién cua
Cong ty.

Piéu 56. Xir Iy vi pham va ky luét thanh vién Ban TGD

56.1 TGD, Pho TGP khong hoan thanh nhiém vu duogc giao, khdng thuc hién cng
viéc mot cach can trong, vi pham phép luat, mic sai pham trong quan Iy diéu
hanh déu bj xem xét ky luat.

56.2  Tuy tng mac d6 ma nguoi vi pham chiu nhirng hinh thac ky luat twong (ng
gom khién trach, canh céo, mién nhiém, bai nhiém. Néu gay thiét hai dén loi ich
cua Cong ty s& phai bdi thuong theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cua
Cong ty. Trong trudng hop nghiém trong, ngudi vi pham c6 thé bi truy cau
trach nhiém hinh su.

56.3  Khi phat hién cac thanh vién do minh quan ly méc sai pham, HPQT hodc TGP
phai to chirc hop noi bo dé xem xét ky lut.

56.4  TGD chiu trach nhiém trinh HDQT xem xét hinh thirc ky luat d6i voi Phé TGD,
dé HPQT quyét dinh.

CHUONG X: QUY PINH VE VIEC THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC
TIEU BAN THUQC HQOI PONG QUAN TRI

Picu 57. Nguyén tic lwa chon thanh vién hodc ngudi phu trach Tiéu ban thudc Hoi

dong quan tri

57.1  Thanh vién caa Tiéu ban phai cé kién thac hoac kinh nghiém vé linh vuc tiéu
ban nhan phu trach.

57.2  S6 lugng thanh vién cua tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh theo quy dinh
tai Piéu 30 Piéu 1é Cong ty. Thanh vién caa Tiéu ban c6 thé gom mot hoic
nhiéu thanh vién caa Hoi dong quan tri va mot hoac nhiéu thanh vién bén ngoai
theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

57.3  Viéc lya chon thanh vién bén ngoai phai dam bao nguyén tic sé lwong thanh
vién bén ngoai it hon mot nira tong sé thanh vién caa Tiéu ban.

57.4  Thanh vién bén ngoai dugc quyét biéu quyét vai tu cach thanh vién cua Tiéu ban.

Piéu 58. Nhiém vu ciia cac Tiéu ban

58.1  Tiéu ban chinh sach phat trién c6 trach nhiém xay dung chién lugc phét trién
chung cua cong ty.

58.2  Tiéu ban kiém toan ndi bo c6 nhiém vu xay dung quy trinh va gidm sat cac hoat
dong tai chinh cua cong ty.
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58.3  Tiéu ban nhan sy c6 nhiém vu xay dung chién lugc va quy trinh quan ly nhan su
cap Hoi dong quan tri, Tong giam déc, cap quan ly khéac thuoc tham quyén quan
ly caa Hoi dong quan tri.

58.4  Tiéu ban luong thuong c6 nhiém vu xay dung co ché khen thuong, ky luat doi
V6i cac thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va cac cap quan ly khac
thudc tham quyén quan ly cua Hoi ddng quan tri.

58.5  Hoi dong quan tri ciing c6 thé xem xét thanh 1ap thém mot sb Tiéu ban khéc néu
thay can thiét.

CHUONG XI. BO NHIEM, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM NGUOI PHU
TRACH QUAN TRI CONG TY

Pi¢u 59. Tiéu chuan Ngudi phu trach Quan tri Cong ty

59.1  Pap (ng cAc tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Diéu I¢ Cong ty.

59.2  Pap ung Yéu cau vé tieu chuan chac danh theo Ban mé ta cong viéc caa Cong ty.

59.3  Ddi vai bd nhiém lan dau, phai dam bao do tudi d¢é dam nhiém vi tri it nhat mot
nhiém Ky tinh tir thoi diém duoc bd nhiém.

59.4  Pbi véi trudng hop dic biét khac, HPQT quyét dinh pht hop thim quyén theo
quy dinh cta phap luat, Biéu I¢ Cong ty va Quy ché nay.

Piéu 60. Thim quyén b6 nhiém, mién nhiém, bii nhiém va thoi han bé nhiém

Nguwoi quan tri Cong ty

60.1  HDQT lwa chon va bo nhiém, mién nhiém, bai nhiém Nguoi phu trach Quan tri
Cong ty.

60.2 Thoi han bd nhiém: La 05 nim/nhiém ky hoic theo quyét dinh caa HPQT va c6
thé bo nhiém lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

Picu 61. Ky va cham dirt hop dong véi Nguwdi phu trach quan tri Cong ty

TGP ky va cham dat hop dong lao dong véi Nguoi phu trach quan tri Cong ty trén co s&

quyét dinh cia HDQT.

Pi¢u 62. B6 nhi¢m lai

62.1  Nguoi phu trach quan tri Cong ty dugc bo nhiém lai néu dép tng nhitng yéu cau sau:

62.1.1 Hoan thanh tét nhiém vy duoc giao trong nhiém Ky dam nhan chic vy;

62.1.2 C6 du suc khoe dé tiép tuc hoan thanh nhiém vu;

62.2  Trong trudng hop duoc bd nhiém lai ma con dudi 5 nim dén tudi vé huu thi thoi

han nhiém ky duoc b6 nhiém lai duoc tinh tir thoi diém b nhiém lai dén thoi
diém vé huu.
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Trinh ty, thu tuc bd nhiém lai

Sau muoi (60) ngay trudc thoi han két thdc nhiém ky, Nguoi phu trach quan tri Cong ty
phai chuan bi bao céo két thdc nhiém ky trinh Hoi dong quan tri dé phuc vu cho viéc
danh gia, quyét dinh b nhiém lai.

Piéu 63. Cac trweong hop bi mién nhiém, bii nhiém

63.1

63.1.1

63.1.2

63.1.3
63.1.4
63.1.5
63.1.6

63.1.7
63.1.8
63.1.9
63.1.10

Viéc mién nhiém, bai nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty do HPQT quyét
dinh. Cac trudng hop xem xét mién nhiém, bai nhiém gom:

Vi pham cac quyén va nghia vu cia Nguoi phu trach quan tri Cong ty dwoc quy
dinh tai khoan 3 biéu 31 Diéu 1é Cong ty gay thiét hai nghiém trong dén Cong
ty.

Vi pham céc quy ché, quy dinh cua Cong ty, phap luat gay hau qua nghiém
trong;

Loi dung vi tri cong tac dé muu lgi ca nhan;
Khong c6 du trinh d6 va ning luc dap tng yéu cau cong Viéc;
Khdng hoan thanh nhiém vu do HPQT giao;

Lam mét doan két noi bo, anh huong nghiém trong dén uy tin, hinh anh cua
Cong ty;

Co6 don tur chuc;
Cham dut hop dong theo quy dinh cua phap luat;
Mat nang lyc hanh vi;

Bi chét hoic bi tuyén b mat tich theo quy dinh caa phép luat.

Pi¢u 64. Thong bio bé nhiém, mién nhiém, bii nhiém Ngwoi phu trach quan tri

Céng ty

64.1

Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay quyét dinh bé nhiém, mién nhiém, bai nhiém
Nguoi phu trach quan tri Céng ty duoc HPQT thong qua, HDQT trién khai vin
ban quyét dinh bo nhiém, mién nhiém, bai nhiém dén Tong Giam dbc.

64.2  Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay nhan duoc van ban quyét dinh bd nhiém,
mién nhiém, bai nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty duoc cong b, Tong
Giam déc c6 trach nhiém théng bao trong ndi bo va thong bao téi cac co quan,
don vi chire ning c6 lién quan (néu can).
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CHUONG XI. PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 65. Biéu mau va ho so

Biéu | Ho Tén biéu mau/ Hinh thife leu
e 0 e €u ma . . .
STT miu | so Ky hiéu hd so Pon vi lvu B?n Bfn
goc | meém
Danh séch cd
1 | X | x |FOL/PHDCD/2020/01 | dong c6 quyén Ban QT X
du hop PHDBCD
Gidy uy quyeén
2 x | FO2/BHDBCDH/2020/01 tham dy DHDCD Ban QT X
3 X | FO3/DHDCD/2020/01 | Thé biéu quyét Ban QT X
Phicu lay y kien
4 X X | FO4/bHDBCD/2020/01 | c6 dong bang van Ban QT X
ban
Bién ban kiém
5 X X | FO5/bHBCD/2020/01 | tra tu cach co Ban QT X
dong
6 | x | x |F06/HHDPCH/2020/01 Er:?guban kiem Ban QT X
Ban QT X
Bién ban hop BP Tro IV
7 | x | x |FO7/DHDPCDH/2020/01 - oy
bHDCD HDQT va X
TGDb
Ban QT X
Nghi quyét hop BP Tro ly
8 X X | FO8/bHDBCDH/2020/01 -
bHDCD HDQT va X
TGD
Don ting cu
9 X X | FOO/bHBCDH/2020/01 | thanh vién Ban QT X
HDPQT/BKS
Pon dé ctr thanh
10 X X | F10/bHDBCDH/2020/01 | vién HBDQT/ Ban QT X
BKS
So yéu ly lich
11 | x | x |F1/PHDCH/2020/01 | M9 CU VIEN Ban QT X
thanh vién
HPQT/BKS
Thé bau thanh
12 X X | F12/bHDBCDH/2020/01 vién HDQT/ Ban QT X

CONG TY CO PHAN
LOGISTICS HANG KHONG

~QUY CHE NQI BQ
VE QUAN TRI CONG TY
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Hinh théc luu

Biéu | Ho - Tén biéu mau/ . - -
STT miu | so Ky hiéu hd so Pon vi lvu B?n Bfn
goc | meém
BKS

Piéu 66. Hi¢u lye thi hanh

Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty bao gom 67 Diéu va co hiéu luc thi hanh sau khi

DHDCD thong qua.

Picéu 67. To6 chirc thye hién

67.1  Cac c6 dong Coéng ty, Thanh vién HDQT, Ban TGP va cac ca nhan lién quan
cua Cong ty c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay theo dung chirc ning nhiém
vu va dé xuat diéu chinh phd hop trong qua trinh thuc hién.

67.2  Trong truong hop c6 nhimg quy dinh cua phap luat, Diéu Ié Cong ty cd lién
quan dén hoat dong cua Cong ty nhung chua duoc dé cap hoic khac véi Quy
ché nay thi nhitng quy dinh d6 cua phéap luat, Piéu I¢ Cong ty sé duoc &p dung
va diéu chinh hoat dong cua Cong ty.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TICH HQOI PONG QUAN TRI

Phing Tién Toan
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DANH SACH CO PONG CO QUYEN DU HQP PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN/BAT THUONG NAM

Dia chi S6, ngay noi cap Chimng minh Téng‘ s6 Cé phan €0 S6. nea Chit kv cé
Ngay Gi6i Quéc | Chd & hién thuwong tra (ca nhén dén hodc H{ chi¢u hoic quyén biéu quyeét dﬁ,n gky don /nylr(‘ri
Stt | Ho va tén thang ; : I | nhan)/Piachi | Thé cin cuée dbi véi ca nhan; ey gng
< . tinh tich nay L 2 A Ak . A 0 ¢0 dwoc y
nam sinh tru so chinh (t6 | Tén, so giay chirng nhan PKDN dén uvén
chirc) dbi véi tb chire , g auy
SO lugng | Giatri | Tyl1é (%)
1
2
3
4
5)
6
7
8
9
10
11
12
Ha Noi, ngay...... thang......nam......
TM.HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
FO1/DHDCD/2020/01 Ngay hiéu lyc: Lan swa doi: 02
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

GIAY UY QUYEN
THAM DU HQP PAI HQI PONG CO PONG

Kinh giri: Cong ty c6 phin Logistics Hang khong (ALS)

= HO VAN €O BONE: oottt ettt s sttt n ettt s et en et et en ettt

= Dia Chi thuONE tr0: o e

- Sb Gidy CMND/Thé can cudc CONG AAN/HY ChIBU: ......co.cvuveerececiereeeeeec e

- S0 Gidy ching nhan DKDN:........coouiiuieeeeieeeeeeeeeetesieseesiesaesessee st es s es s ssssessesse s s sensneans
Ngay cép: ................................... 0T CAP: e

- MiasdcOdong:....o.ueeieaii . S& hiru sO co phan tai ngay chot danh sach ¢o dong du hop
DHPCD ngay ..............ceeeee. .. c0 phan

Chling t6i/tdi x4c nhan:(Chon mét trong hai hinh thirc dwdi day, danh ddu “X” vao 6 twong img)

1. DPong y ity quyén cho Ong/Ba c6 tén sau day: 2. Dong y iy quyén cho thanh vién

R = (T T 1< o SRR HPQT sau day: (chon 1 ngudi)

- Dia chi thUONG trl ..o [ ] Obng/Ba - Chu tich
......................................................................................... |:| Ong /Ba -Thé,nh Vlén

- S6 Gidy CMND/Th¢ cin cudc cong dan/Gidy chimg |[ ] Ong/Ba - Thanh vién
nhan DPKKD/BDKDN: ... |:| C)ng/Bé - Thanh vién

= NEAY CAP:ovvveessseeeeereeeess s [] 6ng/Ba - Thanh vién

- Noicap:............. PP

- SO O phan UY QUYEN: .....oovvviiiiiiiciiieic e ‘
Ghi cht: Muc 2 8p dung trong truong hop quy Co dong khong tim dwoc nguoi dé iy quyen

3. Noi dung iy quyén

- Thay mat tdi/ching t6i tham dy hop Pai hoi dong c¢6 dong Cong ty C6 phan Logistics Hang khong
thudng nién/bat thuorng nam 20....., to chic ngdy .............. tal e va c6 toan quyén
thuc hién cac quyen va nghia vu ctua ) dong tai Pai hoi déng ) dong theo sb ¢cb phan cua nguoi
iy quyén s¢ hiru.

- Nguoi duoc ty quyén co trach nhiém chdp hanh cic quy dinh cia DPHDCD va khong duoc uy
quyén lai cho nguoi khac.

4. Thoi han iy quyén: Gidy uy quyén nay c6 hiéu lyc tir ngay ky cho dén khi két thuc cudc hop Dai
hoi dong ¢ dong thuong nién/bat thuong ngdy thang nam ....cia ALS.

5. Cach thire giri Glay uy quyen

Quy Cb dong giri Gidy iy quyén nay t6i dia chi tru so Cong ty Trude ngay.....thang.....nam 20. ..

....... , ngay  thdang nam
NGUOI PUQC UY QUYEN CO PONG
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky tén, déng ddu néu la t6 chirc)

F02/PHPCP/2021/01 Ngay hiéu lye: Lan sira doi: 02
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DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN/BAT THUONG
CONG TY CO PHAN LOGISTICS HANG KHONG
NGAY ....... THANG ......... NAM .......

THE BIEU QUYET

(MA SO COPONG)

(SO CO PHAN SO HU'U)

FO3/DHDCDI2021/01

Ngay hiéu lyrc: Lan sira d6i:02
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PHIEU LAY Y KIEN
CO DPONG BANG VAN BAN

Kinh giri: 1. P6i v6i ca nhan hodc dai dién theo iy quyén ciia ¢ dong la td chirc:

1.

2.

3.

- HO VAN oo
- Plachithuong trll: ...

= NEAY CAP..veeeeeee e NOT CAP: . eoveeeeeee e
© ME COAONE: .o,
- S6 ¢0 phan sé hitu dén ngay................... S6 phiéu biéu quyét............
2. Dbi v6i to chire

= TN 0 ChTICT L.,
S 5 ) P T ¢] 11
- Ma s6 Doanh nghiép/Sé quyét dinh thanh 18p: .............cooeiinnii,
= NEAY CAP. e NOT CAP: e
= ME COGONE: .o,
- Sb ¢6 phan so hitu dén ngay.......... ......... S6 phiéu biéu quyét:.........

Théng tin cong ty

BI040 I Y ST
Dia chi tru O Chinh: .....oooiiii e
8 3 <) 01 110 Y P PERRP
) TP TP PP OU PR PUPRPPIN
M SO DOANN NEZRIGP: ..vovvevererieieieieeeeeeesee et es s s s s st es s sn s st enesnaanes
Muc dich lay y kién:

Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Logistics Hang khong to chuc lay y kién c6 dong

Hoi dong quan tri cong ty xin gui Phiéu iy y kién bing van ban nay dén cac C6 dong
va dé nghi Quy C6 dong biéu quyét thong qua ndi dung dudi ddy: (Cac noi dung chi
tiét duoc giri kém theo Phiéu Iy y kién bang van ban nay)

Y kién biéu quyét ciia C6 dong/Ngudi dwoe iy quyén
Y kién biéu quyét «“*”
STT NOi dung biéu quyét ) . Khong tan Khong c6
Téan thanh . _,
thanh y kién

1. | Noi dung A X

2. | Noidung B X

3. | Noi dung C X

Ghi chii: Panh dau “X” vao 6 twong vmg ciia cét “Y kién biéu quyét” dé biéu thi y kién biéu
quyét
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LS

Dé nghi guri Phiéu lay y kién C6 dong bang vian ban ndy vé Cong ty C6 phan
Logicstics Hang khong dia chi .......................ooal. trude ... gio ngay ........ bang
mét trong céc hinh thirc sau: Gui thu buu dién; nop truc tiép tai vin phong Cong ty.

Tréan trong cam on!

4. Thoi han giri phiéu

Ha Noi, ngay  thang nam Ha Noi, ngay  thang nam
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT  CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
TONG GIAM POC (Ky, ghi rd ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén)

Xac nhan ciia C6 dong
Ha Ngi, ngay  thang nam
CO PONG/NGUOI PUQC UY QUYEN
(Ky va ghi r0 ho tén)

F04/DHPCPI2021/01 Ngay hiéu lyrc: Lan sira d6i:02
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BIEN BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG
THAM DU PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN/BAT THUONG NAM ...
CONG TY CO PHAN LOGISTICS HANG KHONG

- Can Ludt Doanh nghi€p .....ooviiiii i e ;
- Can ctr Piéu 1é Cong ty C6 phan Logistics Hang khong (ALS)............ccovuvnno ;
- Can ct danh sach c6 dong duogc tri€u tap va tham du phién hop DPai hoi déng cd

dong thuong nién/bat thudng NAM ..........ooeeeeei et ,

Hom nay, vao llc ....... gid........ phut ngay ....... [ocoiid i Jtal , Ban kiém
tra tu cach c6 dong tham du hop Pai hoi dong cb dong .....gom:
STT Ho va tén Chirc danh
1.

Pa tién hanh kiém tra tu cach c¢6 dong tham dy hop Pai hoi dong co dong thudng
nién/bat thudng nam... cua Cong ty C6 phan Logistics Hang khong. Chung t6i xin cong
b két qua kiém tra nhu sau:

1. B4o cdo két qua Kiém tra tw cach co dong truée khi cude hop dwgc tién hanh
Téng s c6 dong hién co cua cong ty 1a ... cd dong.
Tai thoi diém ... gio ... phat ngay .../.../...,
-S4 cb dong tham dy hop tryc ti’é'p la ... ‘cé dong, so huu ... cb phan tuong twong
duong .. % s0 phi€u bi€u quyét c6 quyén bi€u quyéet tai phién hop.
- So cd .dong khong tham du truc tlep va uy quyen du hop la ... nguoi, so hiru ...%
cd phan tuong dwong ...% sd phleu biéu quyét c6 quyen bleu quyét tai phién hop
- Séchd dong khong tham dur truc tiép va khong uy quyén dur hop 13 ... nguoi.

- Tong s6 ¢b dong dy hop truc tlep va uy quyen du hop la . .. c6 dong, so hitu ... ¢o
phan. Téng s phleu biéu quyet cO quyén bleu quyet tal phién hop 1a ... phiéu
twong duong ...% so phleu biéu quyét co quyen biéu quyet hién co6 cua Cong ty
va tuong duong ...% sb phiéu biéu quyét co quyen biéu quyét tai phién hop.

- Danh sach cic c6 dong/ngudi duge uy quyén du hop duoc dinh kém Bién ban
nay.
Theo Khoan ..., Diéu ...cua Diéy 1¢ Cong ty‘Cé phﬁn?Logistics Hang khong, ty 1€ nay
(khong) dam bao Dai hoi dong c6 dong du dieu kién de tien hanh.
Pén nay chung t6i (khdng) nhan dugc don thu, khiéu nai c6 lién quan dén cb
dong/nguodi dugce uy quyén tham du Pai hoi.
Chung t6i cam két da lam dung trach nhiém va dam bao tinh Xac thuc cia két qua kiém
tra trén day.
Kinh d& nghi quy c6 dong cho phép Dai hoi dugc tién hanh.
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2. Bao cao két qua kiém tra tw cach cé dong truéc khi biéu quyét
Ban kiém tra tu cach cb dong xin bdo cao kiém tra tu cach co dong tham dyu hop Dai
hoi dong c6 dong thuong nién/bat thuong nim ... cia Cong ty C6 phan Logistics Hang
khong tai thoi diém trudce khi tién hanh biéu quyét ndi dung cua cudc hop nhu sau:
-S4 ¢6 dong tham du hop truc tiép 1a ... ¢b dong, s hiu ... ¢ phan tuong twong
duong .. % s0 phi€u bi€u quyét c6 quyén biéu quyéet tai phién hop.
- So cd .dong khong tham dy truc tlep va uy quyen du hop la ... nguoi, so hiru ...%
cd phan tuong dwong ...% s phleu biéu quyét c6 quyen bleu quyét tai phién hop
- Séchd dong khong tham dur truc tiép va khong uy quyén du hop 1a ... nguoi.

- Tong 50 ¢6 dong dy hop truc tlep va uy quyen du hop la . . ¢0 dong, sé hitu ... cO
phan. Téng s phleu biéu quyet cO quyén bleu quyet tal phién hop la . . phiéu
tuong duong ...% so phleu biéu quyét €0 quyen biéu quyet hién c6 cua Cong ty
va tuong duong ...% sb phiéu biéu quyét co quyen biéu quyét tai phién hop.

- Danh sach cic c6 dong/ngudi duge uy quyén du hop duoc dinh kém Bién ban
nay.
Pén nay chung t6i (khong) nhan duoc don thu, khiéu nai c6 lién quan dén co
dong/ngudi duge Gy quyén tham dy Pai hoi.
Chung t6i cam két di 1am dung trach nhiém va dam béo tinh xac thyuc cta két qua kiém
tra trén day.
Kinh dé nghi quy c6 dong cho phép Dai hoi duoc tién hanh biéu quyét.

TRUONG BAN THANH VIEN
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BIEN BAN KIEM PHIEU

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN/BAT THUONG NAM .......

Céan Luat Doanh nghi€p ..o ;
Can ct Piéu 18 Cong ty C6 phan Logistics Hang khong (ALS).............ceevuvn..... ;
Can ct Quy ché quan tri Cong ty Co phan Logistics Hang khong (ALS).............. :

HO6m nay, vao llc ....... gio........ phut ngay ....... [oo.... [eien... , tai tru s& Cong ty cd
phan Logistics Hang khong (ALS), Tang 4, Ga Hang hoa ALS — Cang hang khéng qudc té
Noi Bai — X& Phi Minh — Huyén Soc Son — Ha Noi — Viét Nam, duoc sy phé chuan cua

Pai hoi dong co dong.................. , Ban kiém phiéu chiing t6i gom:
Stt Ho va tén Chirc danh
1. | Nguyén Vin A Trudng ban
2. | Nguyén Vin B Thanh vién
3. | Nguyén Vin C Thanh vién

Pi tién hanh kiém phiéu biéu quyét cia c6 dong bang hinh thic gio thé biéu quyét vé
cac ndi dung cua Dai hoi, két qua nhu sau:
1. Thong qua céc thii tuc ciia dai hdi bao gom: danh sach Poan chi tich, Ban thu
ky, Ban kiém tra tu cach ¢6 dong, Ban kiém phiéu, Chwong trinh va quy ché lam
viéc ctiia Dai héi.

Ty I¢ tan thanh:........ % sb co phan co quyén biéu quyét tai Pai hoi

Ty I¢ khong khong tan thanh:............ % s ¢6 phan c6 quyén biéu quyét tai Pai
hoi

Ty 1¢ khong co y kién: :............ % s ¢6 phan c6 quyén biéu quyét tai Pai hoi

Két luan: Nhu vay cac thu tuc (khoéng) duoc Dai hoi thong qua

2. Thodng qua cac ndi dung cua Dai hoi

1.

2.

Poi voi van de A

S6 thé biéu quyét phat ra: ...... thé tuong duong ...... phiéu biéu quyét.

S6 thé biéu quyét thu vé: ...... thé tuong duong ...... phiéu biéu quyét.

S6 thé biéu quyét hop 1é: ...... thé twong duong ...... phiéu biéu quyét.

S thé biéu quyét khong hop Ié: ...... thé twong duong ...... phiéu biéu quyét.

S6 phiéu tan thanh: ...... phiéu. Ty 1¢ tan thanh: ...% s c6 phan c6 quyén biéu
quyét tai Pai hoi.

S6 phiéu khong tan thanh: ...... phiéu. Ty 18 tan thanh: ...% s c6 phan c6 quyén
biéu quyét tai Pai hoi.

S6 phiéu khong khong c6 v kién: ...... phiéu. Ty 18 tan thanh: ...% sb c6 phan c6

quyén biéu quyét tai Dai hoi.

Két luan: Nhu vay van dé A da (khdng) dugc Pai hoi théng qua

Péi véi van dé B

S4 thé biéu quyét phatra: ...... thé tuvong duong ...... phiéu biéu quyét.
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-S4 thé biéu quyét thu vé: ...... thé twong duong ...... phiéu biéu quyét.

-S4 thé biéu quyét hop 16: ... thé tuong duong ...... phiéu biéu quyét.

- Sé thé biéu quyét khéng hop 1¢: ...... thé twong duong ...... phiéu biéu quyét.

- S6 phiéu tan thanh: ...... phiéu. Ty 1é tan thanh: ...% s c6 phan c6 quyén biéu
quyét tai Dai hoi.

-S4 phiéu khéng tan thanh: ...... phiéu. Ty 18 tan thanh: ...% s cd phan c6 quyén
biéu quyét tai Dai hoi.

-S4 phiéu khong khong c6 ¥ kién: ... phiéu. Ty 18 tan thanh: ...% sb c6 phan c6

quyén biéu quyét tai Dai hoi.
- Két luan: Nhu vay van dé B di (khong) dugc Pai hoi thong qua
3. Bién ban va Nghi quyét Pai hdi dong co dong

-S4 thé biéu quyét phat ra: ...... thé twong duong ...... phiéu biéu quyét.

-S4 thé biéu quyét thu vé: ...... thé twong duong ...... phiéu biéu quyét.

-S4 thé biéu quyét hop 16: ... thé tuong duong ...... phiéu biéu quyét.

-S4 thé biéu quyét khdng hop 1é: ... thé twong duong ...... phiéu biéu quyét.

-S4 phiéu tan thanh: ...... phiéu. Ty 18 tan thanh: ...% s c6 phan c6 quyén biéu
quyét tai Pai hoi.

-S4 phiéu khong tan thanh: ...... phiéu. Ty 18 tan thanh: ...% s cd phan c6 quyén

biéu quyét tai Pai hoi.

-S4 phiéu khong khong c6 ¥ kién: ...... phiéu. Ty 18 tan thanh: ...% sb cd phan c6
quyén biéu quyét tai Dai hoi.

- Két luan: Nhu vay Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dong co dong (khdng) dugc Dai

héi thong qua
Bién ban kiém phiéu biéu quyét cudc hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién/bat thuong
nam ... dugc hoan thanh vao lac ...... gio...... phut va da duoc thong qua trude dai hoi véi
ty e .......... % s6 c6 phan co quyén biéu quyét tai Pai hoi. Két qua kiém phiéu s& duoc

dua vao Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong.

Chung t61 cam két da 1am ding trach nhi¢m dugc Dai hoi giao va dam bao tinh chinh xac
cta két qua kiém phiéu.

TRUONG BAN THANH VIEN THANH VIEN
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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CONG TY CO PHAN
LOGISTICS HANG KHONG

S6:  /BB-DHDCDI/ALS

ALS

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phic

Ha Noi, ngay thang  nam

BIEN BAN HQOP
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN/BAT THUONG NAM.......

Hom nay, tir ... gid ... phat dén ... gio ... phatngay ... / ... /..., tai tru s& Cong ty cb

phan Logistics Hang khong (ALS), Tang 4, Ga Hang hoa ALS - Cang hang khéng qudc té
Noi Bai - X& Phi Minh - Huyén Séc Son - Ha Noi - Viét Nam, ma s6 doanh nghiép ...,

phién hop Dai hoi dong cd dong thudng nién/bat thudng niam ..

. d3 dién ra theo quyét

dinh tri¢u tap cua ... véi ndi dung chi ti€t nhu sau:

PHAN 1: KHAI MAC DAI HOI

1. Khai mac va gidi thi€u thanh phﬁn Ban lIanh dao Cong ty, Chu toa cudc hop:

M¢ dau, Ban to6 chuc gidi thi¢u sy c6 mat cia thanh phan Hoi dong quan tri, Ban ki€ém

so4t va Ban Téng Giam ddc diéu hanh cia Cong ty bao gom:

- Ong/Ba.........coe...... - Chu tich HPQT

- Ong/Ba.........c.c...... - Thanh vién HDQT

- Ong/Ba.........cceo..... - Thanh vién HDQT

- Ong/Ba........cocon... - Tong giam dbc

- Ong/Ba.................. - Pho Tong giam ddc.

- Ong/Ba.........coeo..... - Trudng ban Kiém soat

- Ong/Ba.........coeo..... - Thanh vién Ban kiém soat

Ban t6 chirc gi61 thiéu Chu toa cudc hop la Ong/Bét ..................
. Béo c4o kiém tra tu cach cb dong va tuyén bd cudc hop du diéu kién tién hanh:
Theo chi dinh cua Chu toa cudc hop, Ban kiém tra tu cach c6 dong gém:

- Ong/Ba.................. - Truong ban
- Ong/Ba.................. - Thanh vién
- Ong/Ba.................. - Thanh vién
Ong/Ba.................. thay mat Ban kiém tra tu cach ¢6 dong bao cao két qua kiém tra

tu cach cd dong tham dy hop PHPCP thuong nién/bat thudng ngdy ..../..../20.... cia
Cong ty co phan Logistics Hang khong.

Két qua kiém tra tu cach cb déng nhu sau:

Tai thoi diém ....h....p, sb c6 déng/ngudi duge Gy quyén du tu cach tham du Pai hoi:
..... nguoi dai dién cho ........ ¢ dong, so hitu .......... ¢d phan, twong duong ....... %
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s6 ¢b phan ¢ quyén biéu quyét hién ¢ cia Cong ty va tuong duong ....... % s6 ¢b
phan c6 quyén biéu quyét tai phién hop.
Céan ctr Luat Doanh nghiép ......... va theo Khoan ...., Diéu .... Diéu 1& hién hanh

Cong ty Co phan Logistics Hang khong, ty 18 nay dam bao Pai hoi dong cb dong
(khdng) du diéu kién dé tién hanh.
3. Gidi thiéu thanh phan Poan chu tich, Thu ky
Ong/Ba........... da gi6i thiéu thanh phan Poan chii tich, Ban Thu ky dé gitp chu toa dicu
hanh va ghi chép trong cudc hop, gdm:

Poan chu tich:

- Ong/Ba.........coe...... - Chu tich

- Ong/Ba.................. - Thanh vién

- Ong/Ba.................. - Thanh vién
Ban Thu ky:

- Ong/Ba.................. - Truong ban

- Ong/Ba.................. - Thanh vién

4. Thong qua thanh phan Ban kiém phiéu

Ong/Ba.................. thay mat Poan chu tich dé cir thanh phan Ban kiém phiéu gom:
- Ong/Ba.................. - Truong ban
- Ong/Ba.........coe...... - Thanh vién

Dai hoi biéu quyét thong qua thanh phan Ban kiém phiéu v6i két qua biéu quyét nhu sau:

-S4 thé biéu quyét phat ra: ...... thé tuong duong ...... phiéu biéu quyét.

- S6 thé biéu quyét thu vé: ...... thé twong duong ...... phiéu biéu quyét.

-S4 thé biéu quyét hop 16: ... thé tuong duong ...... phiéu biéu quyét.

-S4 thé biéu quyét khdng hop 1é: ... thé twong duong ...... phiéu biéu quyét.

Phiéu bidu quyét | Sé lweng (Phidu) qu'lj’ysé‘; ‘éﬁ';tg:gjzgpglf‘;f;u

Tan thanh
Khdng tan thér]h
Khoéng c0 y kien

5. Théng qua chuong trinh va Quy ché 1am viéc cua cudc hop

Ong/Ba.................. thay mat Poan chu tich trinh bay Chuong trinh va Quy ché lam
viéc tai cudc hop.

Dai hoi biéu quyét thong qua Chuong trinh va Quy ché lam viéc tai cudc hop véi két qua
biéu quyét nhu sau:

-S4 thé biéu quyét phatra: ...... thé twong duong ...... phiéu biéu quyét.
-S4 thé biéu quyét thu vé: ...... thé tuong duong ...... phiéu biéu quyét.
-S4 thé biéu quyét hop 16: ... thé twong duong ...... phiéu biéu quyét.
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- Sé thé biéu quyét khéng hop 1¢: ... thé twong duong ...... phiéu biéu quyét.

Ty 1é so véi tong s6 phiéu biéu

Phiéu biéu quyét S6 lwong (Phiéu) quyét cita cb dong du hop

Tan thanh

Khéng tan thanh

Khong cd y kién

PHAN 2: PAI HQI NGHE PQC CAC BAO CAO VA TO TRINH
1. Cac bao cao, to trinh tai Dai hoi
2. Cac bao cao, to trinh tai Pai hoi
3. Cac bao cao, to trinh tai Pai hoi

PHAN 3: PHAT BIEU Y KIEN CUA CAC PAI BIEU VA THAO LUAN CUA PAI
HOI

Pai hoi di nghe cac co dong phat biéu y kién va phan giai trinh ciia Hoi dong quan tri,
Ban Tong giam ddc vai cac ndi dung chi tiét nhu sau:

STT Y Kién ciia c6 dong Giai trinh cia Doan chu tich

1

PHAN 4: BIEU QUYET THONG QUA CAC NOI DUNG NGHI QUYET
Chu toa d3 diéu hanh Dai hoi thong qua cac van dé thudc tham quyén quyét dinh cta Dai
hoi. Két qua biéu quyét bang hinh thirc gio thé biéu quyét nhu sau:

1. D61 voivan de A

- S6 thé biéu quyét phat ra: ...... thé twong duong ...... phiéu biéu quyét.
-S4 thé biéu quyét thu vé: ...... thé tuong duong ...... phiéu biéu quyét.
-S4 thé biéu quyét hop 18: ... thé twong duong ...... phiéu biéu quyét.
- S6 thé biéu quyét kndng hop 1¢: ...... thé twong duong ...... phiéu biéu quyét.
Phiéu biéu quyét S6 lwgng (Phiéu) quljysé?[ \éggtgg gszgpgl:ﬁgeu
Tan thanh
Khéng tan thanh

Khong cd y kién

2. Poivédivan dé B

-S4 thé biéu quyét phatra: ...... thé tuong duong ...... phiéu biéu quyét.
-S4 thé biéu quyét thu vé: ...... thé tuong duong ...... phiéu biéu quyét.
-S4 thé biéu quyét hop 16: ... thé twong duong ...... phiéu biéu quyét.
-S4 thé biéu quyét khdng hop 1é: ... thé twong duong ...... phiéu biéu quyét.
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Phiéu biéu quyét S6 lwong (Phiéu) qullfyse?[ \éz;tgsgsggpm:ﬂf;u
Tan thanh
Khdng tan thz‘ar)h
Khéng co y kién
3. Bién ban va Nghi quyet phién hop o ,
-S4 thé biéu quyet phatra: ...... thé tuong duong ...... phiéu biéu quyét.
-S4 thé biéu quyét thu vé: ...... thé tuong duong ...... phiéu biéu quyét.
-S4 thé biéu quyét hop 16: ... thé tuong duong ...... phiéu biéu quyét.
- Sé thé biéu quyét khéng hop 1¢: ... thé twong duong ...... phiéu biéu quyét.

Phiéu biéu quyét

S6 lwgng (Phiéu)

Ty 18 so véi tong sé phiéu biéu
guyét caa co dong du hop

Tan thanh

Khéng tan thanh

Khong co y kién

Céc van ban lién quan dén Pai hdi dugc chu toa yéu cau giri va cong bo theo diing quy

dinh cta phép luat.

Bién ban phién hop goém ...
duoc uy quyén nghe tai Pai hoi.

trang va da dugc doc lai cho tat ca cac c6 dong va nguoi

Phién hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién/bat thuong nim ... ciia Cong ty Co phan

Logistics Hang khong da két thuc hoi ... gio

CHU TQA
(Ky va ghi ro ho tén)

.. phat ngay ...

THU KY
(Ky va ghi ro ho tén)
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LOGISTICS HANG KHONG Doc 1ap — Ty do — Hanh phuc
S6:  /NQ-DHPCD/ALS Ha Néi, ngay  thdng — ndm
NGHI QUYET
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN/BAT THUONG NAM.......

CONG TY CO PHAN LOGISTICS HANG KHONG

PAI HOI PONG CO PONG

- Can ct Luat Doanh nghiép SO i duoc Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam thong quangay ................... ;

- Can ctr Pidu 1é Cong ty Co phan Logistics Hang khong duoc Pai hoi dong c6 dong
théngquangay ................... ;

- Can ctr Bién ban hop PHPCD thuong nién/bat thudng nam ...... ctia Cong ty cb phan
Logistics Hang khong da duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua ngay ........... ;
Pai hoi dong cb dong thudng nién/bat thudng Cong ty cb phan Logistics Hang khong
dugc to chitc ngay ............. da nhat tri:

QUYET NGHI

Piéu 1: Thong qua/khong thong qua bao cao/td trinh/van dé 01 ..........

Piéu 2: Thong qua/khong thong qua bao cao/to trinh van dé 02 ..........

Piéu 3: Thong qua/khdng thdng qua bao cao/td trinh van d& 03 ..........

Diéu 4: .....

Picu 5: Nghi quyét co hiéu luc ké tir ngdy duoc Pai hoi dong c6 dong thudng nién/bat
thuong ngay............ thong qua.

Piéu 6: Pai hoi dong cd dong giao Hoi ddng quan tri Cong ty trién khai thuc hién Nghi
quyét nay theo dung quy dinh cua Phép luat va Diéu I¢ Cong ty.

Piéu 7: Ban kiém soat c6 trach nhiém kiém tra gidm sat qué trinh thuc hién theo dung
quy dinh cua Phap luat va Diéu 1€ Cong ty.

Noi nhan: TM. PAI HOI PONG CO PONG

- HDPQT, BKS; CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
- Cac c0 dong Cong ty (qua Website);
- Luu: VT, Thu ky.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap-Tu do-Hanh phic

.......... ,hgay...... thang..... nam.......

PON PE CU THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI/BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN LOGISTICS HANG KHONG
NHIEM KY...

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong Cong ty Co6 phian Logistics Hang khong (ALS)

T6i/Chung t6i 1a nhom c6 dong Cong ty C6 phan Logistics Hang khong gom:

] S6 CMND/H{ Ma so doanh | Sbcophinsé | Ty1& %
STT Ho va tén co dong/Tén chieu/Thé can nghiép hodc so | hiru trong thoi | von dieu I¢
Doanh nghiép cude/ ngay cap, Quyét dinh han 6 thang lién
noi cap thanh lap tuc
- Can cu Luat Doanh nghiép SO i duoc Quéc hoi nudc Cong hoa xa hoi

chu nghia Viét Nam thong qua ngay ...................

- Cin ctr Diéu 1é Cong ty C6 phan Logistics Hang khong dugc Pai hoi dong c6 dong
thbngquangay ................... ;

Chiing t61 tran trong d& ¢l ONE/DAr....... et

Ngaysinh: ... Noisinh: ..o
Dia chi thuOng trl: ... e e e
Dién thoai:......ccoeeeviieiiii Emaili......ccoeiiie
S6 CMND/CCDC/Hb chiéu/: .................. Ngay cap: ...oovnennn... Noi cap:..............
Trinh @6 hoc VAN: .........cccoeeenn.... Chuyénnganh:..............coooiiiiiiiiiie .

g cir vao vi tri thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém soat Cong ty c6 phan Logistics
Hang khong.

T6i/Chiing to6i cam doan Ong/ba ........................ ¢ du diéu kién duoc dé cur
vao vi tri thanh vién Hoi ddng quan tri/Ban kiém soat theo quy dinh cta phap ludt va
Piéu 1¢ Cong ty.

Téi/ching t6i xin giri kém theo cac ho so lién quan theo quy dinh cua Cong ty va
cam két chju trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cua cac tai liéu nay.

Danh sach ho so giri kém

Tran trong cam on!
NGUOI BE CU
(Ky, ghi ré ho tén va/hodc déng dau)
(Tieng nguoi trong nhom ky)
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AVIATION LOGISTICS
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap-Tu do-Hanh phuc

PON UNG CU THANH VIEN HPQT/BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN LOGISTICS HANG KHONG
NHIEM KY...

Kinh giri: Pai hoi dong c6 dong Cong ty Co phan Logistics Hang khéng (ALS)

I8 (=] 0 T N
Ngaysinh: ... Noisinh: ...ooooiiii
SO AN thOAT .o eee e Email.........ooooiiiii
Dia chi thuong trll: ...
S6 CMND/HO chiéu/Thé can cudc: ............ Ngay cap:............... Noicap:..............
Trinh dd hoc vAn: ....................... Chuyénnganh:................coiiiii,
S6 ¢6 phan so hitu lién tuc it nhat sau thang tinh dén thoi diém ................ la:

............... cb phan phd thong, twong ng voi: ............ % vbn diéu 1é cia ALS.

Can ctr quy dinh cua phap luat va Diéu 18 Cong ty, tdi ing cir vao vi tri thanh vién
Hoi dong quan tri/Ban kiém soat cia Cong ty Co phan Logistics Hang khong.

To6i cam két d3 nam 16 quyén han va trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan
tri/Ban kiém soét theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é c¢dng ty. Toi xin giri Cong ty bd
hd so Gmg vién thanh vién Hoi ddng quan tri/Ban kiém soat theo yéu cau va cam két dam
bao tinh x4c thuc cta cac ho so nay.

Danh sach ho so guri kém:

Xin tran trong cam on!
UNG VIEN
(Ky va ghi ro ho tén)
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7 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Anh 4x6 cm) Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

SO YEU LY LICH UNG CU VIEN
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI/BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN LOGISTICS HANG KHONG

NHIEM KY...

I. THONG TIN CA NHAN
I 5 (T2 T () PSR
- SINNQGAY: v Gidi tinh: O Nam O N
- DAntOC ... QUBC HICH ..ot
S © 1= 3011 T o PSS
- SO CMND/CCCD/hO ChiGU: cvovveveevevecvceeciereseee s, NEAY CAP vvvvererrerrierirrenns

INOT CAD vttt sttt ettt et e st ettt et et e et st s st et e e et en et et n s et et st et en e et es s e e s eneer s
= Dia chi thUONG trU: ..o
- Di€n thoai HEN 1AC: ..o
= TENR G0 NOC VAN oottt ettt et en et e et s s et et et en s e e es e e e
- Trinh dQ ChUYEN MOMN: ..ccviiiiiiiii et
= CONE VIEC NIEN 111 1eiiiiii it
Il. QUA TRINH CONG TAC

Tir - Pén Chirc vu Pon vi cong tac

To1 xin cam doan nhirng 101 khai trén 1a dung sy that, néu sai toi xin chju trach nhiém
trude phap luat va Cong ty.

..,ngay ... thang ... nam ...
NGUOI KHAI
(Ky, ghi ro ho va tén)
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THE BAU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI/BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN LOGISTICS HANG KHONG

NHIEM KY...
1. S6 thanh vién Hoi dong quan tri/Ban Kiém soat cAn bAU: ........c..cc.cooeveverererereeieciennns
2. Thong tin c6 dong tham gia bau cir
= HO VA1 CO AOIE: ..ottt en et en e
- DPia chi thuong trl: ..o
- SO Gidy CMND/CCCD/HO ChIBU: ...t
- SO Gidy ching nhan DKKD: ........c.cooiuivuieeeieeeseeseseeeeesessess s sessessessssssssssessessessessesssnens
- NEAYCAP...ceveeiieeiel NOT CAP: vttt
T Y T I 1071V
- S0 O phan s6 hTW/AUQC TY QUYBI: ...vucvreveeeieeseseseeieeesseeseese s sssessesees s seseenens

Tong s6 phiéu bau:

TONG SO _ | TONG SO CO PHAN SO % SO THANH VIEN
PHIEU BAU ~ | HUU/PUQC UY QUYEN HDPQT/BKS CAN BAU

3. Phéan biu cir

STT Ho va tén rng vién S6 phiéu bau
Nguyén Vin A

Nguyén Vin B
Nguyén Vin C

el

Tong cong

Ghi chu:
- Ghi cu thé sé lirong phiéu bau vao muc “So phiéu bau”.
- Khéng bau cho itng vién ndo thi ghi “0”
- Téng so phiéu bdu cho thanh vien HPOTIBKS khéng dwoc |6n hon Tong so phiéu bau
Ma C6 déng s hirulduroc 1y quyeén.
........ , ngay thang nam
CO PONG/NGUOI PUQC UY QUYEN
(Ky va ghi ro ho tén)

Nguyén Vin X
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